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CAST L.
VSEOBECNE USTANOVENIA

Riaditel’ka materskej Skoly v stlade § 153 Zakona 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,.Skolsky zdkon®) v zriad’'ovatel'skej
posobnosti Mgr. Niny Prusdkovej, s prihliadnutim na Specifické podmienky materskej Skoly
vydava skolsky poriadok po prerokovani so zriad'ovatelom pedagogickou radou a na vedomie
Rady $koly. Skolsky poriadok upravuje najma podrobnosti o

* vykone prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zéstupcov v materskej skole, pravidlach
vzéjomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami materskej skoly,

* prevadzke materskej skoly,

* podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

* podmienkami nakladania s majetkom, ktory materské $kola spravuje, ak tak rozhodne
zriad'ovatel’.

Skolsky poriadok materskej $koly je spracovany v silade so:

- zdkonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeladvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

- zadkonom €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

- zadkonom €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

- vyhlaskou MS SR ¢. 306/2008 Z. z. v zneni vyhlasky MS SR ¢. 308/2009 Z. z. o materskej
Skole

- zadkonom 122/2013 o ochrane osobnych udajov a zmene a doplneni niektorych zékonov

Skolsky poriadok je suhrn noriem a spoluZitia kolektivu pedagogickych a ostatnych
zamestnancov, deti a rodidov. Uplatiiovanie dohodnutych pravidiel prispieva k napliiianiu
poslaniu Skoly, sprdvnemu vyuZzivaniu pracovného casu, k efektivnemu rozdeleniu uloh,
pomaha predchadzat’ Skolskym a pracovnym urazom. Dosledné plnenie tychto zésad v
praktickom Zivote utvara dobre predpoklady na pokojnu pracu, prijemné prostredie a pohodu v
nasej Skole.

Skolsky poriadok $koly je verejne pristupny v priestoroch MS.
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CAST IL
Clanok 1
PRAVA A POVINNOSTI DETI A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV

Vykon prav a povinnosti vyplyvajiacich zo skolského zakona musi byt v sulade s

dobrymi mravmi a nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na tkor iné¢ho dietata. V
stlade s § 145 ods. 1 Skolského zdkona, sa prava ustanovené Skolskym zdkonom zarucuji
rovnako vSetkym detom v stlade so zdsadou rovnakého zaobchadzania vo vzdelavani
ustanovenou zdkonom €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o
ochrane pred diskrimindciou a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (antidiskriminacny
zakon) v zneni neskorsich predpisov.

Diet’a ma pravo na:

vzdelavanie v §tatnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v $kolskom
zakone,

individudlny pristup reSpektujici jeho schopnosti, moznosti a zdravotny stav,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, nadrodnostnej a etnickej prislusnosti,

poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdeldvania primerant jeho veku, schopnostiam, zdujmom,
zdravotnému stavu a v stlade so zdsadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe, zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu,

pravo na informacie tykajice sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,
dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami méa pravo na vychovu a
vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju jeho potrebam,
detom cudzincov s povolenym pobytom na Uzemi Slovenskej republiky sa poskytuje
vychova a vzdeldvanie a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako
obcanom Slovenskej republiky.

Diet’a je povinné:

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zicastiujicich sa na vychove a
vzdelavani,

dodrziavat’ Skolsky poriadok materskej Skoly,

chranit’ pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory sa vyuZziva na vychovu
a vzdelavanie,

pravidelne sa zcastiiovat’ na vychove a vzdelavani,

konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecnost
d’alSich osob zucastitujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit’ si l'udskt dostojnost’ spoluziakov a zamestnancov materskej Skoly,

reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré st v sulade so vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi.

Tieto povinnosti si vymedzené vo vSeobecnej rovine, deti ich mozu plnit’ len vzhl'adom na

svoje rozvojové moznosti, v sulade s rozvojom vlastného poznania, uvedomenia si seba
a ostatnych deti.
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Zakonny zastupca diet’at’a ma pravo:

vybrat’ pre svoje dieta Skolu, ktord poskytuje vychovu a vzdeldvanie podla tohto zédkona,
zodpovedajucu schopnostiam, zaujmom a zalubam dietata, zdravotnému stavu dietat’a,
jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnosti a etnickej prislusnosti,

ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v materskej Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so sti€asnym poznanim sveta a v
stilade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdeldvania podl'a Skolského zakona,

oboznamit’ sa so Skolskym vzdeldvacim programom materskej Skoly a Skolskym
poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch diet’ata,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’ata,

zicastiiovat’ sa na vychove a vzdeldvani po predchadzajucom sthlase riaditel’ky materske;j
Skoly,

vyjadrovat’ sa ku Skolskému vzdeldvaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom
organov skolskej samospravy(teda rady Skoly),

v pripade napr. ubliZzenia inym dietatom vlastnému diet'at'u ma rodi¢ pravo ozndmit’ tito
skutoCnost’ triednej uclitelke a ziadat’ rieSenie. Zakonny zastupca nema pravo rieSit
vzniknutu situdciu priamo s doty¢nym diet’atom.

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

dodrziavat’ podmienky vychovy a vzdeldvania svojho dietata urc¢ené skolskym poriadkom,
dbat’ na socidlne a kulturne zdzemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdeldvacie potreby,
denne pri odovzdavani dietata informovat’ materski Skolu o zmene zdravotnej
sposobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych
skuto€nostiach, ktoré by mohli mat" vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania, nakolko
tieto sa denne zaznamenavaju do ,,ranného filtra®; tato povinnost’ vyplyva z opatreni, ktoré
boli prijaté v predchadzajicom obdobi na Ziadost’ rodicov,
nahradit’ $kodu, ktoru diet’a imyselne zavinilo,
pravidelne uhradzat’ prispevok za pobyt dietata v materskej Skole, ktory je ureny
v Zmluve o poskytovani predskolskej starostlivosti o diet’a, (uzatvorena v sulade s
ust. § 51 zdkona €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov,
Dalej len ,,Ob¢iansky zakonnik*)
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Clanok 2
PRIJIMANIE DETI NA PREDPRIMARNE VZDELAVANIE

Diet’a sa do materskej skoly prijima na zaklade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu,

ktorti predlozi riaditelovi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vSeobecného
lekdra pre deti a dorast s vyznacenim potvrdenia o povinnom ockovani a o zdravotnej
spdsobilosti navstevovat’ matersku Skolu.

Deti sa do MS prijimaju spravidla k za¢iatku 8kolského roka, v priebehu $kolského
roka len pokial je volna kapacita.

Zapis do MS sa uskutoé¢iiuje podl'a pokynov zriad'ovatel’a.

Zapis deti k zaciatku Skolského roka zverejni riaditel’ materskej Skoly najneskor mesiac
pred zépisom v prisluSnom kalendarnom roku na budove materskej Skoly s uvedenim
miesta a Casu zapisu, ako aj podmienkami prijimania deti do materskej Skoly
odsuhlasenymi pedagogickou radou a radou skoly.

Prijimanie deti do materskej Skoly sa realizuje v zmysle § 59 Skolského zakona ¢.
245/2008 Z. z.Zakon o vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zékonov

Na predprimérne vzdeldvanie v materskej Skole sa prijimaja deti spravidla od dvoch do
Siestich rokov veku dietata.

Na predprimarne vzdeldvanie sa prednostne prijimaju deti, ktoré dovfsili piaty rok veku
a deti s odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou a dodatocne odlozenym zaciatkom
plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

O prijati dietata na predprimarne vzdeldvanie rozhoduje riaditel’ka materskej skoly
podl'a osobitného predpisu § 5 ods. 14 pism. a) zdkona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej
sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Rozhodnutie o prijati, resp. o neprijati diet'ata do materskej Skoly k zaciatku Skolského
roka dostane zdkonny zastupca osobne na informativnom stretnuti s riaditel’kou
prislusnej materskej Skoly spravidla do 30. dni odo dna zapisu.

Rajonizacia pri zapise dietata do materskej Skoly neplati. Zakonny zastupca moéze
dieta zapisat’ do materskej Skoly aj mimo miesta bydliska s trvalym alebo prechodnym
pobytom v meste PreSov, alebo z miesta trvalého bydliska, kde sa materskd Skola
nenachadza.

Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky predlozi zakonny
zastupca diet’ata riaditel'ovi materskej Skoly kazdoro¢ne do 15. aprila. Ak do toho ¢asu
rozhodnutie neobdrzal, pisomne k 15. aprilu upozorni riaditel'a materskej Skoly na
moznost’ odkladu povinne Skolskej dochadzky za ucelom rezervovania miesta v
materskej Skole, odovzda ho vSak najneskor do 30.mdja v prislusSnom kalendarnom
roku.

Pri prijimani dietata mé rodi¢ povinnost informovat’ riaditelku o vSetkych
skutoCnostiach, ktoré by mohli byt dévodom zaradenia na diagnosticky pobyt,
pripadne ako dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami. Ak tak zakonny
zéstupca neurobi, riaditelka MS po nastupe dietata do MS, po zisteni okolnosti
ovplyviiujicich vychovu a vzdelavanie pristipi k tomu, Ze rozhodne o diagnostickom
pobyte dietat’a, pocas ktorého sa overi, ¢i dojde k zmene formy vychovy a vzdelavania
(§ 108 Skolského zdkona) prip. €i pristpi, po predchadzajicom upozorneni zédkonného
zéstupcu, k vydaniu rozhodnutia bud’ o preruseni dochadzky dietata do MS, alebo o
pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdeldvania z toho dovodu, ze materska Skola
nie je schopnd, vzhladom na svoje podmienky, poskytnit vychovu a vzdeldvanie
primerané druhu a stupiiu zdravotného znevyhodnenia diet’at’a,
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Prijatie diet'at’a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami

V sulade so zdkonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, dietatom so Specidlnymi
vychovno-vzdeldvacimi potrebami (d’alej len ,,SVVP*) je dieta s diagnostikovanymi SVVP
(tto diagnostiku mozu robit’ len skolské zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,
ktoré su zaradené v sieti $kol a $kolskych zariadeni ministerstva $kolstva. Detmi so SVVP st
deti

> 1. so zdravotnym znevyhodnenim, medzi ktoré patria
o deti so zdravotnym postihnutim (ktorymi st deti s: mentalnym postihnutim;
sluchovym postihnutim; zrakovym postihnutim; telesnym postihnutim; s narusenou
komunikacnou schopnostou; s autizmom alebo d’al§imi pervazivnymi vyvinovymi
poruchami; s viacndsobnym postihnutim), o deti choré alebo zdravotne oslabené
(medzi ktoré patria napr. aj deti s diabetom),
o deti s vyvinovymi poruchami, o
deti s poruchou spréavania,

> 2. zo socialne znevyhodneného prostredia,

> 3. s nadanim.

O prijati dietata so SVVP do materskej $koly rozhoduje riaditelka na zéklade
odporti¢ania vSeobecného lekdra pre deti a dorast a Skolského zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie a informovaného sthlasu zakonného zastupcu.

Prijimanie deti so SVVP zakon & 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon) a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich predpisov aj vyhlaska MS
SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni vyhlasky MS SR ¢. 308/2009 Z. z. umoziiuje,
ale neuklada to ako povinnost’ riaditel’ke. Riaditel’ka materskej Skoly musi vzdy pred svojim
rozhodnutim zvazit, ¢i na prijatie takéhoto dietata ma, alebo nemd vytvorené vhodné
podmienky (personélne, priestorové, materidlne atd’.), resp. ¢i ich bude schopnd po prijati
dietata dodato¢ne vytvorit. Vykonom prav zatleneného dietata so SVVP nemdzu byt
obmedzené prava ostatnych deti, ktoré st u¢astnikom vychovy a vzdelavania.

Prijimanie diet’at’a na adapta¢ny alebo diagnosticky pobyt

Riaditel’ka materskej Skoly, ktorej zriadovatel'om je obec v zmysle § 5 ods. 14 zdkona
¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni
niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon ¢. 596/2003 Z. z.“)
rozhoduje o:

a) prijati dietat’a do materskej Skoly,

b) zaradeni na adaptacny alebo diagnosticky pobyt diet'ata v materskej Skole,
c) preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly,

d) predCasnom ukonceni predpriméarneho vzdelavania.

Riaditel’ka ma moznost’ rozhodnut’, ze bud’ vyda rozhodnutie o zaradeni na adaptacny
alebo diagnosticky pobyt, alebo v silade s § 59 ods. 4 zédkona ¢. 245/2008 Z. z. v rozhodnuti o
prijati dietata do materskej Skoly ur¢i adaptacny pobyt diet’ata.

V § 3 ods. 3 vyhlasky MS SR &. 306/2008 Z. z. su ustanovené podmienky adaptaéného
pobytu dietata v materskej $kole, ktory moZze mat’ roznu dizku - jednu, dve a najviac Styri
hodiny. O adaptacnom pobyte hovorime najmad vo vztahu k detom zdravym, u ktorych je
predpoklad, Ze by mohli mat’ problémy zadaptovat’ sa na Uplne iné podmienky, nez na aké st
zvyknuté¢ z domu (a to vobec nemusi ist’ len o deti napr. 3-ro¢né, lebo Casto krat maja
adaptacné problémy aj deti napr. 5-ro¢né, ktoré boli doposial’ stredobodom pozornosti jeho
blizkych). Aj poc¢as adaptacného pobytu moze dieta navstevovat’ materskt Skolu aj celodenne,
za predpokladu, ze tomu predchadzala postupna adaptécia a diet’a si rychlo zvyklo; mdze dojst’
k dohode medzi riaditel’kou materskej Skoly a rodi¢om o tom, Ze sa zmeni ¢as pobytu dieta v
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materskej Skole z napr. 2 - 3 hodin denne postupne na cely den.

Predpokladom  tuspeSného  zvladnutia adaptatného pobytu je  spolupraca
rodicov/zékonnych zastupcov s pedagogickymi zamestnancami materskej Skoly. Po uspeSnom
ukonceni adaptacného pobytu, zacne dieta navStevovat materski Skolu pravidelne v
dohodnutom ¢ase, t. j. bud’ na celodennu vychovu a vzdelavanie, alebo na poldennti vychovu a
vzdeldvanie (na zaklade dohody zédkonného zastupcu s riaditel'om). V sulade s ustanovenim §
59 ods. 4 Skolského zakona nesmie byt adaptacny pobyt dietata dlhsi ako tri mesiace.
Vyhlagkou MS SR &. 306/2008 Z. z. (§ 3 ods. 3) ma riaditel materskej $koly ustanovent
kompetenciu, Ze v pripade znizenej adaptacnej schopnosti dietata moze na zdaklade Ziadosti
rodica/zakonného zdstupcu rozhodnut’ o preruseni dochadzky dietata do materskej skoly na
dohodnuty cas.

Diagnosticky pobyt diet’at’a v materskej $kole (pozri § 59 ods. 4 zakona ¢. 245/2008
Z. z.), nesmie byt dlhsi ako tri mesiace. O diagnostickom pobyte hovorime vo vztahu k detom
so zdravotnym znevyhodnenim. Mame na mysli najméi tie deti, ktorych zakonni zastupcovia
riaditel’a materskej Skoly na ich zdravotné znevyhodnenie upozornia uz pri podavani ziadosti o
prijatie do materskej Skoly. Diagnosticky pobyt ma slizit' aj na to, aby sa zistilo, ¢i sa u
konkrétneho dietata bude moct vychova a vzdelavanie uskutociiovat’ ako vychova a
vzdeldvanie zacleneného dietata v beznej triede, alebo ako vychova a vzdeldvanie v Specialnej
triede, resp. v Specialnej materskej Skole.

Riaditelka materskej skoly rozhoduje aj o pripadnom urceni adaptacného alebo
diagnostického pobytu a o forme vychovy a vzdelavania (poldennej, alebo celodennej).

Podmienky predéasného ukoncenia dochadzky diet’at’a do materskej Skoly:

Ak sa rodic, resp. zakonny zastupca rozhodne ukoncit’ dochéddzku dietat’a do materskej
Skoly z dovodu prestupu na intt matersku skolu alebo z rodinnych ¢i inych dévodov, oznami to
pisomne riaditel’ke. O takomto ukonceni riadite’ka nevydava rozhodnutie Oznamenie o
ukonceni zaeviduje do osobného spisu dietat’a, ktory tymto uzavrie a archivuje. Riaditel’ka
materskej Skoly moze rozhodnut’ o predéasnom ukonceni dochadzky dietata do materske;j
Skoly :

* na zéklade opakovaného porusenia Skolského poriadku zidkonnym zastupcom
dietata (neuhradzanie poplatkov, opakovany prichod zdkonného zastupcu pod
vplyvom alkoholu, nepreberanie dietat’a v dohodnutom case, zatajenie informacii
majucich vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania, nedodrziavanie povinnosti
stanovenych Skolskym poriadkom),

» ak sa dieta nedokaze prispdsobit’ podmienkam Zivota v kolektive, zdvaznym
sposobom naruSuje vychovno-vzdelavaci proces a tym st obmedzené prava
ostatnych deti, ktoré st ti€astnikmi vychovy a vzdeldvania.

Clanok 3
PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

Materska skola je v prevadzke v pondelok az piatok od 6,30 hod. do 17,00 hod.

Dochadzka deti do materskej Skoly
Zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly najneskor do 8,30 hod. a prevezme ho
spravidla najskor po 15,00 hod., ak sa s pedagogickym zamestnancom nedohodne inak. Rodi¢
pedagoga nezdrziava, ak potrebuje informdcie, dohodne si s ucitelkou konzultaéné hodiny.
Popoludni prebera rodi¢ dieta a nenarisa edukacny proces pedagoga.

* nepritomnost’ dietata a zaroven odhlasenie zo stravy je potrebné oznamit’ den vopred
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emailom (kucharka, ucitel’ka) alebo telefonicky do 7,00 hod. na telefénnom Cdisle
0919/044 456. Zékonny zastupca odovzdava dieta denne priamo ucitel’ke, denne
poskytuje ucitel’ke informaciu o aktudlnom zdravotnom stave dietata z ddvodu
monitorovania a evidencie zdravotného stavu deti,

matersku Skolu mozu navstevovat’ iba zdravé deti, t. z. pedagogicky zamestnanec mdze
odmietnut’ prevzatie dietat’a, ktorého zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do
materskej Skoly,

na preberanie dietata z materskej Skoly inou osobou ako je zdkonny zastupca dietata
je potrebné pisomné splnomocnenie rodica, na ktorom je uvedené meno, priezvisko,
vztah k dietatu (rodinny prislusnik, sused, rodinny zndmy a podobne). Ucitel’ka ma
pravo vyzvat’ tito osobu k preukazaniu svojej totoznosti,

preberat’ dieta z materskej Skoly mdze aj neplnolety sirodenec so splnomocnenim
rodicov, avSak tento nemdze byt mladsi ako 15 rokov,

Ospravedlnenie nepritomnosti diet’at’a v materskej Skole

V sulade s § 144 ods. 10 zékona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov nepritomnost’
maloletého dietat’a, ktord trva najviac tri po sebe nasledujuce vyucovacie dni, ospravedliuje
jeho zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia; vo vynimocnych a osobitne odévodnenych
pripadoch Skola méze vyzadovat' lekarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad
potvrdzujici odévodnenost’ jeho nepritomnosti:

ak diet’a nepride do materskej skoly 1 - 3 dni, jeho nepritomnost’ ospravedlituje rodic, a
to tak, ze podpisuje Cestné¢ vyhlasenie, ze dieta je zdravé. TlaCivo dostane priamo
vMS. Ak ale pedagég ma podozrenie, Zze dieta je choré, alebo, ze bolo choré,
riaditel’ka materskej Skoly je opravnena pytat’ od rodica lekarskej potvrdenie aj za tieto
1-3 dni,

ak nie je pritomné v materskej Skole 5 a viac dni a nie je choré, iba travi ¢as napr. so
starou mamou, ide na dovolenku s rodi¢mi a pod., pri navrate dietata do materske;j
Skoly rodi¢ predklada vyhlasenie o bezinfek¢nosti (ktoré nesmie byt starSie ako jeden
den);

vyhlasenie o bezinfekénosti prostredia predkladd zdkonny zastupca aj pri prvom
nastupe dietat’a do materskej skoly (§ 24 ods. 6 zdkona ¢. 355/2007 Z. z.)

Z vyssie uvedeného vyplyva, Ze potvrdenie od lekara v zmysle § 144 ods. 10 zakona €.
245/2008 Z. z. sluzi na ospravedlnenie nepritomnosti ale je aj dokladom o tom, ze
dieta je uz zdravé.

Preberanie deti

1.

dieta od rodi¢ov prebera ucitel’ spravidla do 8,30 hod., ktory zan zodpoveda od jeho
prevzatia az po odovzdanie rodicovi zvyCajne po 15,00 hod. alebo pisomne
splnomocnenej osobe starsej ako 15 rokov alebo pedagogovi, ktory ho v praci strieda,
preberanie deti medzi pedagéogmi je zabezpecené na zdklade pisomnej informacie o
pocte a menach deti, v dokumentacii na to urcenej,

vsetky osoby, ktoré zakonny zastupca splnomocni na preberanie deti z materskej Skoly,
musia byt uvedené v splnomocnenti, ktoré plati vzdy v prislusnom skolskom roku,

. na Skolskom dvore sa popoludni rodi¢ s dietatom nezdrzuje medzi ostatnymi
detmi, za ktoré ma zodpovednost’ ucitel’ka.
. Rodic¢ je povinny dgjst’ pre diet’a najneskor 10 minat pred ukoncenim prevadzky

do MS, t.j. 16:50 hod. O 17 hod. sa budova MS zamyk4 a prevadzka konéi. Ak si rodi¢
dieta neprevezme v Case prevadzky materskej Skoly, tj. do 17:00, je ucitel’ka povinna
postupovat’ nasledovne:

kontaktuje telefonicky rodica, resp. zdkonného zastupcu;
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2. ak zdkonného zistupcu nie je mozné zastihnut, pripadne nemoéze pre dieta prist,
kontaktuje splnomocnené osoby na preberanie dietata z MS;

3. ak splnomocnené osoby nie je mozné zastihnut’, pripadne nemézZu prist’ diet’a
prebrat’, odovzda diet’a prisluSnikom policie, ktori ho umiestnia az do prichodu
rodic¢a do krizového strediska pre deti a osamelych rodicov.

Uhrada prispevkov za pobyt diet'at’a v materskej §kole

Vysku prispevku za pobyt dietata v materskej Skoly urcil zriadovatel’ v Zmluve , ktora
nadobuda platnost’ v defi prijatia do MS, ak je podpisand oboma zmluvnymi stranami.
Zakonny zéstupca dietat’a uhradza prispevok na tthradu vydavkov za pobyt dietat’a v
materskej Skole v zriad’ovatel'skej posobnosti zriad'ovatel'a, bezhotovostne, t.j. prevodom na
skolsky et skolskej pri materskej 8kole v banke na Cislo Gétu: 2941020694/1100
IBAN: SK12 1100 0000 0029 4102 0694
SWIFT/BIC: TATRSKBX
Prispevok je mozné uhrddzat jednorazovym alebo trvalym prikazom. Zakonny zastupca je
povinny uhradit’ §kolsky poplatok do 5. diia v mesiaci, s vynimkou mesiaca september, kde je
termin predizeny na 10. defi v mesiaci september.

Predc¢asné zaSkolenie diet’at’a v zakladnej Skole a prispevok sa za pobyt dietat’a

Ak dieta dosiahne vek 5 rokov napr. 1. septembra 2013, teda do 31. 08. 2013
nedosiahne 6 rokov veku, nemdze byt vo vykaze §kol (MS SR) 40 - 01 uvedené ako dieta
jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky. Na takéto diet’a sa neposkytuje (mysli sa
tym $§tat) prispevok na vychovu a vzdeldvanie deti, ktoré maju jeden rok pred plnenim povinnej
Skolskej dochéadzky.

Rodicia/zakonni zéastupcovia su za takéto dieta eSte cely buduci Skolsky rok povinni
platit’ prispevok na c¢iasto¢nu thradu vydavkov za pobyt dietata v materskej Skole vo vyske
uréenej zriad'ovatelom vo VZN a to aj napriek tomu, ak by chceli v stlade s § 19 ods. 8
Skolského zakona poziadat’ o to, aby bolo takéto dieta vynimoc¢ne prijaté na plnenie povinnej
Skolskej dochadzky uz v Skolskom roku (teda pred doviSenim Siesteho rok veku).

Prispevok na stravu

Okrem prispevku za dochadzku do materskej Skoly je rodi¢ povinny uhradit’ poplatok za

stravovanie dietat’a, ak sa dieta v materskej Skole stravuje.

» v pripade, Ze zakonny zastupca neuhradza poplatky v uréenom termine, moze riaditel’
materskej Skoly po predchadzajicom upozorneni rozhodnit' o pred¢asnom ukonceni
dochadzky dietat’a do materskej Skoly.

Organizicia tried a vekové zloZenie
« SMS je jednotriedna materska $kola, ktord ma dve herne. V herni, zvanej ,,Medusky*
st mladSie deti, v herni zvanej ,,VCielky st starSie deti. Organizacné formy dennych
¢innosti: HaCPVD a Pobyt vonku su prevazne spoloéné, Organizaéné formy dennych
¢innosti: Zdravotné cvicene, Vzdeldvacia aktivita, st prevazne osobitne, s reSpektovanim
veku deti azabezpeCenim nepretazovania mladsich deti. Vo vzdelavacej aktivite
popoludni, mdze prebiehat’ kruzkova ¢innost’. Jeden pedagodg vykonava krizkovua €innost’

v jednej triede, druhy pedagog vykondva popoludnajsiu cielené aktivitu s detmi, ktoré

dany zaujmovy krizok nenavstevuju.

Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti

Cas prevadzky v jednotlivych herniach je upraveny podl'a personalneho obsadenia tak,
ze umoziuje ¢iastoné prekryvanie uvizkov ucitelov a riaditel’ky pocas pobytu vonku
a v popoludnajsich ¢innostiach.
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Rannd zmena: 6:30- 12:30 hod.

Stredna zmena: 9:00 -15:00 hod.

Poobednd zmenal: 10:00 - 15:30 hod.( pri kruzkovej cinnosti od 10:30 — 16:00 hod).
Poobedna zmena 2: 11:30— 17:00 hod.

Riaditel’ka je tretia pedagogicka sila a strieda sa rovnocenne s ucitel’kami. Jej zmena je delena
na priamu pracu s detmi a na riadiacu a administrativnu pracu. Tyzdenny uvédzok priamej prace
s detmi je 28 hodin.

Konzulta¢né hodiny riaditel’ky:

Pondelok - Piatok od 12:00 — 14:30 hod. (alebo podl'a dohody so
zdkonnym zastupcom a triednym u¢itelom). Uradné vybavovanie
riaditel’ky, v stvislosti s riadenim manazmentu, mimo
posobiska MS (podla potreby).

Kontakt na uéely komunikacie s riadite’kou MS: email: riaditelka @msvcielka.sk

C. mobilu: 0919 191 436.

Prevadzka materskej Skoly bola prerokovana so zdkonnymi zastupcami deti a odsuhlasena
zriad’'ovatel’kou Mgr. Ninou Prusédkovou.

Organiza¢né formy dennej &innosti v SMS Véielka

Usporiadanie dennych c¢innosti je spracovany v tabulke, pod nézvom , denny
poriadok*, ktora je pre zdkonnych zéstupcov zverejnend v Satni, pri vstupe do budovy. Trvanie
ucebnych a hrovych aktivit deti nie je Casovo presne vymedzene, je urené skor ramcovo.
Casové trvanie vzdeldvacej akt1v1ty ma redpektovat’ potreby dietata a moznu dizku udrzania
pozornosti deti vzhl'adom na vyvinové osobitosti a zdkonitosti psychohygieny. Vychova a
vzdeldvanie sa uskutocnuje podla Skolského vzdelavacieho programu: ,, Véielka Meduska,*
zverejneny v priestoroch materskej Skoly.

MLADSIE DETI - MEDUSKY

Schédzanie deti, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, ¢innosti zabezpecujuce

Zivotospravu

Zdravotné cvicenie

9:10 Cinnosti zabezpeujiice Zivotospravu, desiata, navrat do triedy

Vzdelavacia aktivita

Obliekanie, pobyt vonku, vyzliekanie, navrat do triedy

11: 20 Cinnosti zabezpedujuce Zivotospravu ,obed

Priprava na poludiajsi odpoc¢inok
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Odpocinok

14:40 Cinnosti zabezpecujlice Zivotospravu, olovrant

HaCPVD a rozchadzanie deti domov

STARSIE DETI — VCIELKY

Schédzanie deti, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, ¢innosti zabezpecujuce

Zivotospravu

Zdravotné cvicenie

9:20 Cinnosti zabezpecujiice Zivotospravu, desiata, navrat do triedy

Vzdelavacia aktivita

Obliekanie, Pobyt vonku, prezliekanie , ndvrat do triedy

11:30 Cinnosti zabezpedujuce Zivotospravu, obed

Priprava na poludiajsi odpoc¢inok

Odpocinok ( podla potreby)

14:30 Cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu, obliekanie, ¢esanie, olovrant

Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, odchod deti domov

Denné ¢innosti:

hry a ¢innosti podl'a vyberu deti zabezpecuje vyvazené striedanie

¢innosti (optimalny biorytmus, bezstresové prostredie),
» zabezpecuje dodrziavanie zasady zdravej Zivotospravy (zdravy zivotny $tyl),
» vytvara Casovy priestor na hru a ucenie sa diet’ata,
» dodrziava pevne stanoveny ¢as na ¢innosti zabezpecujuce zivotospravu.

Organizacia v Satni
» do Satne maju pristup zdkonni zastupcovia a splnomocnené osoby v ¢ase od 6,30 do
8,30 hod. a od 14,30 do 17,00 hod.,
» v spolupréci s ucitel’kami vedl deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti,
» zaporiadok v Satni zodpovedaju rodicia

za hygienu a uzamknutie vchodu zodpovedd posledny zamestnanec, ktory opusta
17:00 hod.

* v zimnych mesiacoch, mézu sa deti prezliekat a prezuvat’ aj na prvom poschodi, kde
budi ulozené aj prezivky, ndhradné obleCenie a vonkajSie zimné oblecenie.

Organizacia v umyvarni
» kazdé¢ dieta ma svoj uterdk, zubnu kefku, pastu, poharik a hreben,
* za dodrziavanie hygienickych, zdravotnych a bezpe¢nostnych predpisov zodpoveda
pedagogicky zamestnanec prislusnej triedy a prevadzkovy zamestnanec,
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za pravidelnt vymenu uterakov zodpovedaji pedagogicki zamestnanci,

za Cistenie hrebeniov a PVC poharov zodpoveda prevadzkovy zamestnanec,

deti sa v umyvarni zdrziavaji za pritomnosti ucitel’ky, ktord ich uc¢i zékladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe,

starSie deti sa mozu zdrziavat' v umyvarni aj samostatne so sthlasom ucitel’ky.

Organizacia podavania stravy v jedalnicke:

¢asovy harmonogram Medusky Véielky
podavania jedla

Desiata 9:15 9:20
Obed 11:30 11:40
olovrant 14:50 14:40

stravovanie je zabezpecené v miestnosti spojenej s kuchynou, tzv. jedalnicka,

za kvalitu, predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania je zodpovedna
veduca Skolskej jedalne a zamestnanec — kuchéarka v kuchyni,

ucitelia vedu deti k osvojovaniu si navykov kulturneho stolovania, pricom spolu
uplatiiujti individualny pristup k detom a reSpektuju poziadavky rodicov,

Pobyt deti vonku

pocas pobytu deti vonku zabezpeCuje pedagogicky zamestnanec detom pohybové
aktivity, pri¢om venuje detom zvysenu pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a
ochrany ich zdravia v zmysle prislusnych pravnych predpisov a pokynov riaditel’a
materskej Skoly,

pobyt vonku sa uskutoc¢niuje sa kazdy deit. V stlade s § 7 pism. b) vyhlaSky MZ SR ¢.
527/2007 Z. z. o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez, pobyt vonku méze byt
skrateny alebo vynechany pri mimoriadne nepriaznivych meteorologickych
podmienkach, ktorymi st vichrica, prudky dazd’, teploty pod - 10° C, nadmerné
znecCistenie ovzdusia,

pobyt deti vonku sa realizuje spravidla dopoludnia aj popoludni, pri¢om dopoludnia po
zohl'adneni poveternostnych podmienok trva najmenej od 10:00 do 11:30 hod.,

V sulade s Vyhlaskou MS SR 306/2008 o materskej Skole novelizovanou Vyhldskou
308/2009,,na vychadzke nemoze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od
Styroch do piatich rokov alebo 22 deti starsich ako pdt rokov. Pri vysSom pocte deti
alebo pri cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvyseny dozor, riaditel’ zabezpeci dalsieho
zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitela dbd na bezpecnost deti. S
triedou s detmi mladsimi ako tri roky, s detmi vo veku od dvoch do Styroch rokov a s
detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutocniuje vychadzka deti vzdy za pritomnosti
dvoch zamestnancov.

Na vychadzky do blizkeho okolia chodia minimélne raz do tyzdna, pricom ucitel’ky
vopred musia dokladne poznat’ terén a trasu vychadzky.

Pri pobyte vonku sa vyuzivaji/zarad'uju vo velkej miere pohybové aktivity, realizuja
sa vzdelavacie aktivity spojené s objavovanim okolitého sveta a kolobehu Zivota v
prirode a spolocnosti tak, aby ostalo dostatok priestoru na spontanne hry deti.

Pocas pobytu vonku sa rozvijaju aj Specidlne pohybové zrucnosti typické pre konkrétne
ro&né obdobie ako kizanie, sinkovanie, lyZovanie, bicyklovanie, kolobezkovanie a hry
s vodou.
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Organizacia v spalni
* Pocas popoludnajSicho oddychu ucitel' dodrziava vSetky hygienické, bezpecnostné
opatrenia a individudlne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku a po
polhodine odpocinku pontka detom taky druh aktivit, ktoré nerusSia ostatné deti pri
spani.

Organizacia kriazkovych a inych ¢innosti

Krazkova ¢innost' v materskej Skole sa realizuje s prihliadnutim na usporiadanie dia deti.
Zaujmoveé kruzky sa realizuju pod vedenim pedagogickych zamestnancov materskej Skoly
alebo lektorov, ktori st sposobili vykondvat zaujmové aktivity s detmi a maju sthlas od
zriad'ovatela do posobnosti ktorého materska Skola patri. Za obsah a kvalitu realizovania
krazkovej ¢innosti st zodpovedni pedagogicki zamestnanci a kvalifikovani lektori, ktori na
zacCiatku Skolského roka predlozia riaditel’ke materskej Skoly zmluvu o poskytovani sluzieb.

* za bezpecnost’ deti pri presunoch a pocas krizkovej Cinnosti, ktorti vedie ucitel
materskej Skoly zodpovedd ucitel’, ak sa krizkova cinnost vykonava so suhlasom
zakonného zastupcu

Poskytovatel” zabezpeci a organizuje objednavatel'ovi sluzby na zéklade pisomnej zmluvy.

Poskytovatel' prebera zodpovednost’ za zdravie a zivot zverenych deti pocas doby trvania
vyucby ¢i vycviku v krazkovej €innosti, ako aj pri presune deti do tried po jej ukonceni.

Organizacia ostatnych aktivit

Predplavecky vycvik -organizuje sa na zaklade informovaného suhlasu zdkonného zéstupcu.
Skola v prirode - na 5 dni sa organizuje na zaklade planu prace $koly a informovaného
stihlasu zakonného zastupcu v zmysle vyhlasky MS SR €. 305/2008 Z. z. o §kole v prirode.

V sulade s § 7 ods. 6 vyhlasky MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej 8kole v zneni vyhlagky
MS SR &. 308/2009 Z. z. pri &innostiach, ktoré sa vykonavaju ako su¢ast vychovno-
vzdelavacej ¢innosti materskej skoly a ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ zabezpeci
pocet pedagogickych zamestnancov takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

b) na lyziarsky vycvik je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca,

c) v skole v prirode je pocet deti podl'a osobitného predpisu,

d) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej
poverenej plnoletej osoby s poctom deti podla § 28 ods. 10 zékona.

Vylety a exkurzie sa organizuju na zéklade planu prace materskej Skoly a informovaného
stthlasu zakonného zastupcu v zmysle vyhlasky MS SR &. 306/2008 Z. z. v zneni vyhlasky MS
SR ¢. 308/2009 Z. z. o materskej Skole. Okrem dennej vychovno-vzdelavacej Cinnosti
realizovanej v materskej Skole a jej blizkom okoli, mdze materska Skola v stilade s § 28 ods. 17
zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,.8kolsky zdkon*) okrem inych
aktivit, teda okrem pobytu deti v Skole v prirode, saunovania, Sportovych vycvikov a d’al§ich
aktivit organizovat’ aj vylety a exkurzie. realizuji sa v nadvédznosti na plneny Skolsky
vzdelavaci program.

Usporny rezim chodu materskej §koly

Riaditel’ka materskej Skoly moze rozhodnut' v pripade nizkej dochédzky deti do
materskej Skoly napriklad v désledku zvySenej chorobnosti. Nadbytok zamestnancov v
takomto pripade Cerpa ndhradné volno alebo dovolenku.

Prevadzka materskej Skoly je spravidla preruSend v zimnom mesiaci december —
januér, z dévodu vianocnych sviatkov aposledny augustovy tyzden, =z dévodu potreby
dokladného Cistenia priestorov materskej Skoly, dezinfekcie prostredia a hraciek. V case
preruSenia prevadzky prevadzkovi zamestnanci vykonavaju upratovanie a dezinfekciu
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priestorov a pedagogicki zamestnanci ¢erpaji dovolenku podla planu dovoleniek.
Previadzka materskej Skoly mézZe byt docasne prerusSend aj zo zavaznych
dovodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti.

Pedagogicka prax v materskej $kole

Studentky strednych alebo vysokych $kol, ktoré maji zdujem o vykonavanie pedagogickej
praxe pocas roka sa so suhlasom zriad’ovatel’a hlasia u riaditel’ky materskej Skoly, ktord ich:

* pouci BOZP na pracovisku, o ¢om vypracuje pisomny zaznam,

«  oboznami $tudentky so Skolskym poriadkom materskej $koly a ostatnymi internymi

dokumentmi Skoly,

Riaditel’ka materskej skoly je spolu s cviénymi ucitel’kami zodpovedna za udrZzanie kvality
vychovno - vzdelavacieho procesu v materskej $kole. Studentky s povinné véas konzultovat
svoju planovanu vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ s cvi¢nou ucitelkou a jej pripomienky a
navrhy reSpektovat’.

Pedagogicka prax prebieha podl'a pokynov prislusnej vysielajicej vzdelavacej institucie
(napr. PU - PF,)

Triedny uditel

V stlade s § 33 ods. 2 zdkona €. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a
odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon ¢.
317/2009 Z. z*) je triedny uditel pedagogicky zamestnanec 3$pecialista. Cinnost
pedagogického zamestnanca Specialistu moze v stlade s § 33 ods. 3 zakona ¢. 317/2009 Z. z.
vykonavat’ ten, kto
a) spina kvalifika¢éné predpoklady na vykon pedagogickej ¢innosti a
b) ma ukoncené adaptacné vzdelavanie, ak tento zdkon neustanovuje inak.

Ak je triedny ucitel’ nepritomny viac ako 30 dni, ustanovi riaditel’ na jeho zastupovanie

iného pedagogického zamestnanca.
Triedny ucitel’ v prislusnej triede alebo triedach vyucuje, zodpovedd za vedenie prislusnej
pedagogickej dokumentécie tykajicej sa deti a triedy, utvaranie podmienok na rozvoj
pozitivnych socidlnych vdzieb medzi detmi navzajom, medzi detmi a zamestnancami $koly;
spolupracuje so zdkonnym zastupcom a ostatnymi pedagogickymi zamestnancami a
odbornymi zamestnancami Skoly; poskytuje detom a zdkonnym zéastupcom pedagogické
poradenstvo.

Cinnost' triedneho ug¢itela vykonava pedagogicky zamestnanec spravidla v jednej
triede; v dvoch a viacerych triedach len v osobitnych pripadoch, najmi ak z odbornych alebo
organiza¢nych dovodov nemozno vykonom tejto c¢innosti poverit iného pedagogického
zamestnanca.

Clanok 4
Podmienky na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim

Podla § 7 ods. 1 vyhlasky MSVVaS SR & 308/2009 Z.z. o materskych kolach za
vytvorenie bezpecnych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdeldvanie zodpoveda
riaditel. Za bezpe¢nost’ a ochranu zdravia dietata podla § 7 ods. 2 vyhlasky MSVVaS SR
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci $koly od prevzatia dietat’a zdkonnym zastupcom az po
jeho odovzdanie zdkonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe. V triedach s
celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuju predprimarne vzdeldvanie striedavo na
zmeny dve ucitel’ky, priCom ich pracovny Cas sa prekryva v Case najvicSej zataze a
bezpecnostného rizika - pobytu vonku a ¢asu obeda a pripravy na odpocinok. Po¢as pobytu
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dietat’a v materskej Skole st pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci povinni:
+ prihliadat’ na zdkladné fyziologické potreby deti,
» vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchéddzanie socialnopatologickym
javom,
+ zaistovat’ bezpe€nost’ a ochranu zdravia deti,
» poskytovat’ nevyhnutné informdcie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpeénost deti sa vietci pracovnici MS riadia
vSeobecne zaviznymi predpismi, pracovnym poriadkom a internymi pokynmi riaditel’ky Skoly.
Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov a pokynov zodpovedajl aj ostatni,
najméd prevadzkovi pracovnici a to v rozsahu im urCenej pracovnej naplne. Kontrolu
bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouzivanie ochrannych pracovnych pomdécok
vykondva raz za mesiac zastupca zamestnancov pre bezpe¢nost a zdravie pri praci. Ak
ktordkol'vek ucitel’ka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni ktoré moze
ohrozit’ zdravie alebo bezpecnost’ deti, ¢i uz v interiéri, alebo v exteriéri skoly, zabezpeci jeho
odstranenie osobne, alebo tato skutocnost’ oznami ithned’ Skolnicke alebo spravcovi budovy.
Nepedagogicky zamestnanec odstrani tento nedostatok podla svojich schopnosti, pripadne
zabezpeci opravu cez firmu. O kazdej oprave budovy musi byt zriadovatel' informovany,
ked’Ze budova je jeho majetok.

«  Zéakonni zastupcovia na plenarnom stretnuti ZRS sa dohodli Ze mézu byt fotografie ich

deti z réznych aktivit organizovanych materskou Skolou zverejiované na webe
a facebooku materskej Skoly.

 elektrické spotrebice, vypinace, zdsuvky a elektrické vedenie musi byt’ zabezpecené

proti moZznosti pouzitia det'mi

+ pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci materskej Skoly sa pravidelne zicastiiuji

vzdelavania v oblasti BOZP, PO, CO v rdmci bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a
prevencii rizik.

Bezpecnost’ pri ¢innostiach vyzadujicich zvySeny dozor

Vylety, exkurzie, Skola v prirode
* Ich organizovanie je mozné a pripustné len s informovanym sthlasom zakonného
zastupcu dietat’a a po dohode so zriad'ovatel'om.
* Na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a
jednej poverenej plnoletej osoby s poctom deti podl'a § 28 ods. 10 skolského zakona.
* Na jednu dospelu osobu by na vylete alebo exkurzii teda nemalo pripadat’ viac ako 7 -
8 deti (ak berieme do uvahy fakt, ze v triede 5 - 6-ro¢nych deti je v sulade s § 28 ods.
10 skolského zdkona najvyssi pocet deti 22), okrem iného aj kvoli ich bezpecnosti
pocas prepravy dopravnym prostriedkom (autobusom, vlakom).
Bezpecnost’ deti pocas vychadzky
Podla Vyhlasky MS SR 306/ 2008 Z.z. § 7 ods. 4 ,na vychidzke neméze mat
pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od styroch do piatich rokov alebo 22 deti starsich
ako pdt rokov. Pri vyssom pocte deti alebo pri cinnostiach, ktoré si vyZaduju zvyseny dozor,
riaditel’ zabezpeci dalSieho zamestnanca materskej skoly, ktory pod vedenim ucitela dba na
bezpecnost deti. V materskej skole pri zdravotnickom zariadeni zodpoveda za bezpecnost' deti
pedagogicky zamestnanec a zdravotnicky zamestnanec. S triedou s detmi mladsimi ako tri
roky, s detmi vo veku od dvoch do Styroch rokov a s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa
uskutocnuje vychadzka deti vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov. *
Vychadzku realizuju ucitel’ky vZzdy na miestach, ktoré dokladne poznaju. Ucitel’ka je povinna
pred uskutocnenim vychédzky na nezndmych miestach dokladne sa vopred obozndmit’ s
terénom.
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Zdravotny stav deti

» Zakonny zastupca dietata je povinny zabezpecit’ dietatu vhodné oblecenie primerané
pocasiu tak, aby sa mohlo plnohodnotne zucastiiovat’ na vsetkych ¢innostiach. Taktiez
zabezpecuje nadhradné obleCenie pre pripad jeho uSpinenia, zamocenia, ¢i zniCenia.

« Pedagogicky zamestnanec moze podla Vyhlasky MS SR 306/2008 §7 ods. 7
odmietnut’ prevzatie dietata, ak zisti, ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie
do materskej Skoly. Ak dieta v materskej Skole pocas dna ochorie, pedagogicky
zamestnanec zabezpeci jeho izoldciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou z
radov zamestnancov Skoly a informuje zakonného zastupcu diet’at’a..

Podavanie liekov v materskej Skole

Ucitel’ky materskej Skoly nie su opravnené podavat’ detom lieky (antibiotika, prip. lieky,
ktorych nespravne podanie by mohlo ohrozit' zivot dietata atd.) Je mozné na ziklade
individualnej dohody s rodi¢mi dohodnit’ podavanie liekov, ktorych uzivanie na isté ¢asové
obdobie uréi lekar, alebo podavanie zivot zachranujucich liekov. Ak ide o lieky , pri ktorych sa
zachranuje Zivot, pedagdg, je povinny vopred sa naucit’ cely navod podavania naspaméit’ ( ide
o lieky, Cipky, injekcia —vo forme pera: v pripade uStipnutia osou, véelou a pod., alebo pri
podozreni na alergiu, alebo pri predchadzani febrilnych kiéov, ak sa u dietfata vyskytuju
a rodi€ to vopred oznami ucitel’kam). Za spravne uskladnenie tychto liekov, s oznadenim mena
a spravnej davky pre dieta, zodpoveda zakonny zastupca (rodi¢). Vzdy ma ist’ o lieky, ktorych
uzivanie nariadil lekar.

Podavanie najrozmanitejSich probiotik, liekov proti zapche, ¢i vyzivovych doplnkov,
pokial’ nie st poddvané vyslovne na zdklade pokynu lekéra, ucitel’ky odmietnu s tym, nech
rodi¢ nastavi taky rezim ich uzivania dietatom, aby mu ich daval on sam pred prichodom do
MS alebo po odchode z MS, prip. mu ich prisiel podat’ v priebehu diia on sam, pretoZe aj pri
podani takychto druhov liekov, moze ddjst k ich nespravnej aplikacii, ¢i uzitiu. Triedna
ucitel’ka urobi zaznam o podavani medikamentov aj v osobnom spise diet’at’a.

Postup pri zabezpeceni tirazov
Ak dieta v materskej Skole utrpi traz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho

ucitel’ka obvyklym spdsobom za pouzitia $kolskej lekarnicky. Uraz ako aj spdsob oSetrenia
zaeviduje ucitel’ka pri ktorej sa stal uraz do zoSita Skolskych urazov. Kazdy zaznam da
rodiCovi na vedomie a podpis. Ak dieta utrpi Uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekdrom,
sluzbukonajuca ucitel’ka, t.z. u€itel’ka pri ktorej sa traz stal, sa ihned” skontaktuje so zdkonnym
zastupcom dietat’a, s ktorym sa dohodne na d’alSom postupe. V pripade zivot ohrozujicej
situcie, alebo v pripade nezastihnutelnosti zdkonného zastupcu dietata, zabezpeci
sluzbukonajuca ucitel’ka prvotnli prvli pomoc a nasledné osetrenie zranené¢ho diet’ata lekarom,
t.z. odvedie diet’a na lekarske oSetrenie a to najméa zdravotnickym vozidlom, pripadne vlastnym
dopravnym prostriedkom, dopravnym prostriedkom kolegyne, alebo privolanou taxi sluzbou.
Po névrate z lekarskeho oSetrenia zaznamend Uiraz v zoSite Urazov a opitovne sa pokusi o
kontaktovanie so zdkonnym zastupcom dietata. Ked’ sa uclitel’ka skontaktuje so zadkonnym
zastupcom diet’at’a spiSu zdznam o Uraze, ktory zdkonny zastupca potvrdi svojim podpisom.
Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti:
V materskej Skole je vedend kniha evidencie registrovanych a neregistrovanych Skolskych a
pracovnych trazov. Tato evidencia obsahuje:

* meno a priezvisko dietat’a ktoré utrpelo traz,

 den, hodinu, charakter urazu, miesto kde k trazu doslo, stru¢ny popis trazu ako k

nemu doslo,
» svedkov Urazu - v pripade Ze s, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory
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vykonéval dozor v €ase vzniku Urazu, ddtum zaevidovania razu do evidencie,

* pocet vymeskanych dni z dévodu urazu,

» zdravotnu poistoviiu dietata,

» zariadenie v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu.

Udaje z evidencie sa vyuZivaju pri spisovani zdznamu o registrovanom $kolskom traze a v
pripade ak sa nasledky trazu prejavia neskor. Ak dieta chyba v materskej Skole menej ako 4
dni, tento uraz sa povazuje za neregistrovany skolsky uraz. Ak dieta z dovodu skolského trazu
chyba v materskej Skole na zdklade pisomného stanoviska lekara viac ako 4 dni, povazujeme
tento \iraz za registrovany $kolsky traz. Skola spisuje zdznam o registrovanom $kolskom tiraze
najneskor do 4 dni po ozndmeni vzniku registrovaného Skolského urazu. Zaznam spisuje podl'a
vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykondval v ¢ase irazu dozor nad dietatom. Ak to nie
je mozné, zdznam spisSe triedny uclitel’ dietata, ktory traz zaeviduje a to najneskdér do 7.
kalendarnych dni odo diia vzniku Grazu. Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietat’a, ucitel’ka
ktord zdznam spisala a riaditel’ka Skoly. Zamestnanec spisujiici zdznam pozve k spisaniu
zaznamu zakonného zdstupcu dietata. Zaznam o registrovanom Skolskom uraze dostane
zakonny zastupca dietat’a, materskd Skola, pracovnik BOZP, poistoviia v ktorej mé Skola
vybavené trazové poistenie ziakov. Vo veci financného odSkodnenia registrovaného Skolského
urazu od poistovne d’alej kona riaditel’ka Skoly v spolupraci so zdkonnym zastupcom diet’at’a.

Opatrenia v pripade pedikulozy

Zakonny zastupca ktory zisti zavSivenie svojho dietat’a, ohlasi tito skuto€nost’ triednej
ucitel’ke a t4 nasledne riaditel’ke Skoly.

Diet’atu sa na dezinfekciu do domaceho prostredia odovzda aj postelné pradlo, uterak,
hrebent z materskej Skoly. Odporuca sa aj ostatnym zdkonnym zastupcom deti, aby v pripade
vyskytu v§i hlavovej v triede svojho dietata, uskutocnili preventivne opatrenia, napr.
vydezinfikovali hlavu svojho dietata vhodnym prostriedkom.

Ochrana pred socialnopatologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpecovat' aktivnu
ochranu deti pred socialno-patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a v
pripade dovodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania
mravného vyvinu dietat’a bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim skoly, pripadne s
CPPPaP, kontaktovat' prisluSny odbor socidlnych veci, pediatra a prislusné oddelenie
policajného zboru. V pripade Ze zdkonny zastupca dietata ma podozrenie, alebo sa domnieva
ze v triede ktoru navstevuje jeho dieta dochadza k fyzickému pripadne psychickému tyraniu,
oznami toto podozrenie triednej ucitel’ke, ako aj riaditel’ke Skoly, ihned ako toto podozrenie
vznikne. V pripade ze zdkonny zastupca navstivi s vlastnym dietatom psycholéga v CPPPaP,
¢i inom Specializovanom zariadeni z dévodu podozrenia fyzického alebo psychického tyrania
svojho diet’at’a, je povinny informovat’ riaditel’ku skoly o tejto skuto¢nosti, o tom ktoré dieta
a koho podl'a neho tyra, ¢i mu inak ublizuje, aby mohla riaditel’ka materskej Skoly vcas riesit
pripadny vzniknuty problém.

Clanok 5

Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej Skoly

Budova SMS Véielka ma dva samostatné uzamykatelné vchody. Hlavna brana
a budova. KI'i¢ od oboch hlavnych vchodov, maju vsetci zamestnanci. Pri prichode a odchode
z budovy do osobného zdznamu zapisuju ¢as prichodu a odchodu z budovy.

Pri opusteni pracoviska pocas urcenej pracovnej zmeny, zaznamendvaju svoj odchod a
prichod do zvlastneho zoSita o opusteni pracoviska. Pocas pracovnej doby mozno opustit
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pracovisko len s priepustkou podpisanou riaditel’kou, alebo v ¢ase ich nepritomnosti osobou
poverenou ich zastupovanim.

Budovu - vSetky uzamkynate'né vchody- odomyka a uzamyka prva prichadzajuca
a poslednd odchadzajlica pedagogickd zamestnankyna (ucitel’ka) podla rozpisu zmeny. Je
zakdzany akykol'vek pohyb cudzej osoby v priestoroch materskej Skoly, pokial’ nema suhlas
zriadovatel'a alebo riaditelky MS. Cudzie osoby v budove vzdy sprevadza zamestnanec
materskej Skoly.

Vetranie miestnosti na prizemi sa uskuto¢fiuje len za pritomnosti zamestnanca
materskej Skoly. Pri odchode z triedy, je ucitelka povinna skontrolovat uzavretie okien a
uzamknut’ triedu.

Po ukonceni prevadzky materskej Skoly je ucitel’ka povinnd odlozit’ didaktickt
techniku na uréené¢ uzamykatelné miesto a nevystavovat ju odcudzeniu. Jednotlivi
zamestnanci zodpovedaju za inventdr a im zverené ucebné pomoécky v rozsahu uvedenom v
dohode o hmotnej zodpovednosti, ktora je s kazdym zamestnancom uzavreta pisomne. Dalie
prava a povinnosti stivisiace s ochranou spolo¢ného majetku si zamestnanci plnia v zmysle
pracovnej naplne.

Pri kazdom svojvol'nom poskodeni alebo zniCeni majetku materskej Skoly je
pozadované uhrada od zdkonného zéstupcu dietat’a, ktoré poskodenie sposobilo. Vztahuje sa
to aj zdkonného zéstupcu, a na splnomocnentl osobu diet’a starSie ako 10 rokov ktoré prichadza
do materskej Skoly. Na nahradu skody nie je pravny narok, pokial Skoda vznikla
nedostatoénym dozorom ucitel’ky nad dietatom

Osobné veci si pedagogicki anepedagogicki zamestnanci odkladaji v urcenych
priestoroch. U¢itel’ka v odpoludiajSej zmene poverend uzatvaranim zariadenia skontroluje pred
uzamknutim budovy vSetky priestory, vypnutie elektrospotrebiCov, svetiel, uzavretie vody,
uzavretie okien a uzamknutie tried a budovy.

Ochrana osobnych udajov

Osobné udaje, kontaktné idaje deti a ich zdkonnych zastupcov ktoré su vyuzivané v
stlade so znenim zdkona 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov len v pripade ochorenia
dietat’a, alebo v pripade, Ze si dieta rodi¢ nevyzdvihne v¢as do skoncenia prevadzky materskej
Skoly. Pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci sa riadia pokynmi zriad'ovatela v rozsahu
vymedzenych kompetencii podl'a pracovného zaradenia pracovnej naplne.

Vsetky materialy o det'och a ich zdkonnych zastupcoch musia byt’ ulozené mimo dosahu
nepovolanych 0sob a chranené pred ich zneuzitim.

Zabezpecenie osobnych predmetov pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov Bod

1
Urcenie miesta odkladania osobnych veci pri plneni pracovnych uloh
o Pedagogicki zamestnanci si v Case plnenia pracovnych tloh uschovaji osobné predmety
v uzamykatel'nej skrini.
o Riaditel’ka si v Case plnenia pracovnych loh uschova v uzamykatel'nej skrini.
o Nepedagogicki zamestnanci:
» kuchérka — Satila a skrinka pre kucharku,
+ vedlca Skolskej jedalne - v skrini pri Skolskej kuchyni - uzamykatel'nej
» Skolnicka - v skrini pri Skolskej kuchyni - uzamykatel'nej
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Bod 2

Zabezpecenie miestnosti a urcenie zodpovednosti zamykania predmetného miesta

- Cela budova je zabezpecena zdmkom.
- Kazdy zamestnanec vlastni jeden kl'u€.

Tento Skolsky poriadok nadobtida tic¢innost’ diiom 2.9.2019

Priloha:

ZMLUVA O POSKYTOVANI PREDSKOLSKEJ STAROSTLIVOSTI O DIETA

uzatvorend v zmysle § 51 zékona ¢. 40/1964 Z.z. Obciansky zdkonnik v zneni neskorsich
predpisov
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