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ROKOVACI PORIADOK PEDAGOGICKEJ RADY
SUKROMNEJ MATERSKEJ SKOLY VCIELKA

Organizacia Sukromna materska Skola
Identifikacné cislo organizécie (ICO) 50202880

Obec a PSC Pre$ov, 08001

Ulica a cislo Sabinovska 145

Stat Slovenska republika

Pravna forma: spoloénost’ s ruéenym obmedzenim
Statutérny organ Mgr. Nina Prusékova

Riaditelka Materskej Skoly (dalej len ,$kola“) vydava tento rokovaci poriadok pedagogickej rady
pri materskej Skole. Tymto sa rusi predosly rokovaci poriadok a smernice pojednavajuce o
nalezitostiach obsiahnutych v tomto rokovacom poriadku.

Platnost rokovacieho poriadku od 01/09/2026
Presov,28.8.2026

Mgr. Nina Prusakova, riaditelka Skoly
Prerokované a odsuhlasené dna: 28.8.2026

Sukromna materska Skola Véielka Tel.: +421 907 285 528
Sabinovska 145, PreSov 08001 E-mail: riaditelka@msvcielka.sk
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Cl. 1 Uvodné ustanovenia
Rokovaci poriadok pedagogickej rady (dalej iba PR) upravuje postup pri priprave rokovani,
prijimani uzneseni, opatreni a kontrole ich plnenia.

Cl. 2 Postavenie a poslanie pedagogickej rady

Pedagogickd rada sa vyjadruje ku vSetkym prerokivanym bodom programu, navrhuje
pripomienky, odporucania, zavery a opatrenia. Zavery pedagogickej rady prijaté formou uzneseni,
ktoré su vysledkom predkladanych navrhov v rdmci prerokovaného programu zasadnuti, maju pre
riaditela Skoly charakter odporucani.

1) PR je poradnym organom riaditela skoly.

2) PR patria kompetencie podla platnej legislativy:

a) prerokuva a schvaluje plan prace skoly a hodnoti jeho plnenie

b) prerokiva skolsky vzdelavaci program

c) prerokiva a schvaluje formu plénovania

d) prerokuva skolsky poriadok

e) prerokiva spravu o vychovno-vzdelavacej cinnosti, jej vysledkoch a podmienkach skoly za
uplynuly skolsky rok

f) rokuje o navrhoch a otézkach, ktoré jej predlozi riaditel skoly, resp. ktorykolvek jej ¢len

g) prerokiva pocty prijimanych deti k nasledujicemu skolskému roku

h) prerokdva a schvaluje ostatné podmienky - kritéria prijimania deti do materskej skoly

i) prerokiva a schvaluje rokovaci poriadok pedagogickej rady

j) prerokiva — koncepény zémer rozvoja skoly

Cl. 3 Prava a povinnosti ¢lenov pedagogickej rady a pruzvanych odbornikov

1) Clen pedagogickej rady ma pravo:

a) podielat sa na priprave rokovania PR

b) navrhovat body programu rokovania PR

c) vznasat otazky a vyjadrovat sa ku vSetkym prerokivanym bodom programu

d) oboznamovat uUcastnikov PR o svojich poznatkoch a skisenostiach z oblasti vychovy a
vzdeldvania deti

e) navrhovat rieSenia, odporuicania, zavery a opatrenia

f) hlasovat o predkladanych navrhoch.

2) Povinnostou ¢lena pedagogickej rady je:

a) zucastnovat sa na rokovani PR

b) plnit zavery a Ulohy prijaté na zasadnuti PR.

Cl. 4 Priprava na rokovanie pedagogickej rady

1) PR sa pri svojom rokovani riadi planom svojej ¢innosti, na prislusny skolsky rok.

2) Za cinnost PR zodpoveda riaditel Skoly, ktory zvolava a riadi jej rokovanie, v pripade jeho

nepritomnosti zvoldva a riadi rokovanie PR zastupca riaditela skoly, alebo nim povereny

pedagogicky zamestnanec.
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3) PR sa stretdva najmenej trikrat v skolskom roku.

4) Rokovanie PR pripravuje vedenie $koly na zaklade planu prace PR a aktualnych uloh skoly.

5) Riadne rokovanie PR sa uskutocriuje podla harmonogramu zasadnuti PR.

6) V odévodnenych pripadoch ma riaditel Skoly pravo prelozit termin zasadania PR.

7) Mimoriadne zasadnutie PR zvolava riaditel skoly podla potreby alebo vzdy, ak to navrhne aspon
1/4 ¢lenov pedagogického zboru.

8) O programe rokovania PR su pedagogicki zamestnanci obozndmeni najmenej 3 dni vopred.
Dokumenty vopred vyziadané ktorymkolvek ¢lenom PR musia mat pisomnu alebo elektronickd
formu a musia byt ¢lenom PR spristupnené najneskér v den konania PR najmenej 6 hodin pred jej
zacatim.

Cl. 5 Rokovanie pedagogickej rady

1) Clenom PR je kazdy pedagogicky zamestnanec $koly.

2) Prizvani hostia vstupuju do rokovania na zaklade Ustneho poziadania, slovo im udeluje
predsedajuci.

3) Neucast pedagogického zamestnanca na zasadnuti PR a predcasny odchod zo zasadnutia

ospravedInuje riaditel $koly zadsadne pred zasadnutim PR, vo vynimocénych pripadoch po ukonceni

rokovania PR.

4) Rokovanie pedagogickej rady sa riadi rokovacim poriadkom, o rokovani sa vedie zapis.

5) Na Uvod rokovania obozndmi predsedajici Ucastnikov s vysledkami prezentacie — pocet

pritomnych ¢lenov, pocet nepritomnych ¢lenov

6) Na zaciatku rokovania PR predsedajlci oboznami pritomnych s programom, ktory predlozi na

schvélenie ¢lenom PR.

7) V Gvode rokovania PR ur¢i predsedajuci zapisovatela a jedného overovatela. Predsedajuci

vykond kontrolu plnenia uzneseni a zadanych uUloh z poslednej PR. Do diskusie sa ¢lenovia a

ostatni prizvani hostia hléasia zdvihnutim ruky, slovo im udeluje predsedajtci podla poradia, v akom

sa do diskusie hlasili. Ugastnici rokovania nesmu rudit vystipenie diskutujiceho, ktorému bolo

udelené slovo. Vo vynimocnych pripadoch, ak sa diskutujici vyrazne vzdiali od témy rokovania,

upozorni ho na danu skuto¢nost predsedajuci a az potom mu odoberie slovo.

8) Navrh na ukoncenie diskusie méze podat kazdy ¢len PR. O tomto navrhu sa hlasuje bez

diskusie.

Cl. 6 Prijimanie uzneseni pedagogickou radou

1) PR je schopnd uznasat sa, ak si na nej pritomné aspon 2/3 clenov. Pred zaciatkom kazdého
hlasovania predsedajuci preveri schopnost PR uznasat sa.

2) Prizvani hostia maju hlas poradny a hlasovania sa nezdGcastnuju.

3) Na prijatie uznesenia PR je potrebny sthlas nadpolovi¢nej vacsiny z celkového poctu
pritomnych ¢lenov PR.

4) V pripade pozmeriujuceho navrhu sa hlasuje o kazdom névrhu, vratane pévodného navrhu.
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5) Ak sa névrh sklada z niekolkych casti, prednesie sa najprv cely navrh a potom sa hlasuje o
kazdej Casti osobitne a o celom navrhu naraz.

6) Uznesenie PR, zapis z rokovania PR sa zverejni na obvyklom mieste do 5 pracovnych dni od
rokovania PR, okrem vynimocnych pripadov (PR sa konala pred prazdninami,

sviatkami).

7) Clenovia PR, ktori neboli pritomni na rokovani PR, sU povinni obozndmit sa s obsahom
rokovania, jeho zavermi, uzneseniami a vysledkami, ¢o potvrdia svojim podpisom v prezencnej
listine.

8) Za zapis z rokovania je zodpovedny zapisovatel, overovatel spolu so zapisovatelom
zodpovedaju za spravnost a obsahovu Uplnost zépisnice.

9) Vykon uznesenia PR je pozastaveny, ak je uznesenie v rozpore s legislativnymi predpismi.

Cl. 7 Zépis z rokovania

O kazdom rokovani PR sa spiSe zapisnica, ktora musi obsahovat:
a) dadtum a miesto rokovania

b
c

d

e

~

meno a priezvisko zapisovatela a overovatela zépisnice

program rokovania

stru¢ny a vystizny zéznam prerokivanych otazok a diskusie

vysledky rokovania, vysledky hlasovania o navrhoch zaverov

f) prilozent prezencnu listinu (pocet pritomnych ¢lenov, menad ospravedlnenych a
neospravedInenych ¢lenov, mené prizvanych hosti)

) prijaté uznesenia z rokovania PR

h) podpis zapisovatela, overovatela a riaditela skoly

i) prilohy

~

- =

Zapis z rokovania PR sa zverejni na obvyklom mieste do 5 pracovnych dni od rokovania PR, okrem
vynimocnych pripadov (ak PR sa konala pred préazdninami, sviatkami a pod.). Zapis z rokovania PR
sa archivuje podla zasad upravenych v registratirnom poriadku materskej skoly.

Cl. 8 Zavereéné ustanovenia
1) Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku navrhuje, prerokiva a schvaluje PR.
2) Tento rokovaci poriadok je zverejneny medzi dokumentmi v riaditelni skoly.
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Podpisovy harok pre skolsky rok 2026/2027 - zamestnanci skoly

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/a s rokovacim poriadkom pedagogickej
rady vydanym dna 01.09.2026

Meno, priezvisko, titul DATUM Podpis
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