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SUKROMNA MATERSKA SKOLA VCIELKA

Sabinovska 145,080 01 Presov

DODATOK ¢é. 1

k Organizacnému poriadku Sikromnej materskej Skoly Vcielka

Vydala: Mgr. Nina Prusdkova, riaditel’ka Skoly
Datum vydania: 14.7.2026
Udinnost’ od: 1. septembra 2026

Clanok I Uvodné ustanovenia

Riaditel'’ka Suikromnej materskej Skoly V<ielka, Sabinovskd 145, 080 01 PreSov, vydava
tento Dodatok ¢. 1 k Organiza¢nému poriadku Sdkromnej materskej Skoly Vdielka
ucinnému od 1. septembra 2025.

Dodatok sa vyddva z dovodu aktualizacie organizacnej Struktiry Skoly, vytvorenia
kariérovej pozicie zastupkyne riaditelky Skoly, urCenia jej postavenia, pdsobnosti,
pravomoci, zodpovednosti a rozsahu zastupovania riaditel’ky Skoly.

Dodatkom sa zaroven aktualizuji vybrané ustanovenia organizaéného poriadku podla
pravnych predpisov tcinnych ku diiu nadobudnutia t¢innosti tohto dodatku.

Tento dodatok je zavdzny pre vSetkych zamestnancov Sukromnej materskej Skoly V¢ielka,
ktori vykondvaji pridcu v pracovhom pomere alebo na zdklade dohdd o pricach
vykondvanych mimo pracovného pomeru.

Clanok IT Aktualizicia pravnych predpisov a terminolégie

1.

V celom texte Organizacného poriadku Stkromnej materskej Skoly Vcielka sa odkazy na
netcinné alebo nahradené pravne predpisy povazuju za odkazy na prislusné platné a ucinné
pravne predpisy upravujice dand oblast’.

Odkazy na zdkon ¢. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch sa nahrddzaji odkazmi na zdkon ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych
zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorSich predpisov.

Pojem ,kontinudlne vzdeldvanie* sa v celom texte organizaného poriadku nahradza
pojmom ,,profesijny rozvoj pedagogickych zamestnancov alebo prisluSnym aktudlnym
oznaCenim druhu vzdeldvania podl'a platnych pravnych predpisov.

Odkazy na zdkon &. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave sa
nahradzaji odkazmi na prislusné ustanovenia pravnych predpisov upravujicich Skolsku
spravu ucinnych od 1. januara 2026.
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Odkaz na zdkon ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tdajov sa nahrddza odkazom na
zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskor$ich predpisov a na osobitné predpisy upravujice ochranu osobnych tdajov.
Odkazy na ,,pracovny poriadok obecného uradu Igram®, ,,vnutorné usmernenia obecného
uradu®, ,,starostu obce* a ,,obecné zastupitel'stvo™ sa vypustaji. Zamestnanci Skoly sa riadia
pracovnym poriadkom, organizanym poriadkom, Skolskym poriadkom, pracovnymi
ndpliami, internymi predpismi a pokynmi Sukromnej materskej Skoly Vcielka a
zamestnavatela.

Pojem ,,Ziak* sa v ustanoveniach vztahujicich sa na materski $kolu nahrddza pojmom
,,diet’a“.

Clanok Il Zmena organiza¢nej $truktiry Skoly

1.

V &lanku 4 ,,Organizacn4 $truktira materskej $koly* sa organizaénd $truktira 8koly doplia o
funkciu:

zastupkyna riaditel’ky Stikromnej materskej Skoly Vcielka.

2.

Organizacné riadenie Skoly sa ustanovuje nasledovne:

Riaditel’ka Skoly

l

Zastupkyna riaditel’ky Skoly

!

Pedagogicki zamestnanci — ucitel’ky materskej Skoly

Riaditel’ke Skoly su zdroven priamo podriadent:

(91

zamestnanci prevadzkového useku,

zamestnanci useku Skolského stravovania,

ostatni zamestnanci Skoly, ak riaditel'ka neurci inak.

Riaditelka Skoly je najvyS$Sim veducim zamestnancom Skoly a Statutdrnym organom Skoly.
Riadi Skolu, zodpovedd za jej Cinnost a vykondva pravomoci ustanovené vSeobecne
zaviiznymi pravnymi predpismi, zriadovacou listinou a vnitornymi predpismi $koly.
Zastupkyna riaditel'ky Skoly je vedicim pedagogickym zamestnancom v rozsahu ur¢enom
platnymi prdvnymi predpismi, organizanym poriadkom, pracovnou ndpliou, tymto
dodatkom a pisomnym poverenim riaditel’ky $koly.

Zastupkyna riaditel’ky je priamo podriadend riaditel'ke Skoly.

Pedagogicki zamestnanci st podriadeni riaditelke Skoly. Zdstupkyna riaditelky ich
organizatne a metodicky riadi a usmernuje v rozsahu kompetencii uréenych riaditel’kou
Skoly.

Zriadenim funkcie zdstupkyne riaditel’ky nie je dotknuta riadiaca, rozhodovacia, kontrolna
ani Statutdrna pravomoc riaditel’ky Skoly.
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Clanok IV Zastupkyiia riaditePky $koly

1. Zastupkynu riaditelky Skoly urcuje riaditel’ka Skoly v sulade s platnymi pravnymi
predpismi.

2. Zastupkyna riaditel’ky Skoly vykondva najmad tieto innosti:

e  zastupuje riaditel’ku Skoly pocas jej nepritomnosti v rozsahu urCenom tymto dodatkom,
pracovnou népliou a pisomnym poverenim riaditel’ky,

e  podiela sa na organizatnom, pedagogickom a odbornom riadeni Skoly,

e  podiela sa na zabezpeCovani plynulej a bezpeCnej prevadzky materskej Skoly,

e  organizacne a metodicky usmernuje pedagogickych zamestnancov v rozsahu poverenia
riaditelky,

e  podiela sa na koordindcii vychovno-vzdeldvacej ¢innosti skoly,

. sleduje plnenie Skolského vzdeldvacieho programu a tloh vyplyvajicich z planu préace
Skoly,

e  podiel'a sa na priprave a aktualizdcii pedagogickej dokumenticie a daliej dokumenticie
Skoly,

e  kontroluje vedenie pedagogickej dokumentécie v rozsahu ur¢enom riaditel’kou Skoly,

e  poskytuje pedagogickym zamestnancom metodickd a organizacnu podporu,

 koordinuje organiziciu vychovno-vzdeldvacej cinnosti, rozdelenie pedagogického
zabezpecenia a operativne zastupovanie nepritomnych pedagogickych zamestnancov,

e  podiela sa na priprave pracovnych pordd a zasadnuti pedagogickej rady,

e  podiela sa na plneni dloh vyplyvajicich z uzneseni pedagogickej rady a pracovnych porad,

e  podiela sa na priprave Skolskych podujati, aktivit, vyletov, exkurzii a dalSich &innosti §koly,

. spolupracuje s pedagogickymi a nepedagogickymi zamestnancami Skoly,

e  podiel'a sa na zabezpecovani spolupréce Skoly so zdkonnymi zdstupcami deti,

*  rieSi beZzné organizacné a prevadzkové zaleZitosti pedagogického tseku,

*  bezodkladne informuje riaditelku Skoly o zdvaZnych skuto¢nostiach, mimoriadnych
udalostiach, urazoch, staZnostiach, poruSeni pracovnej discipliny alebo o inych
skutocnostiach, ktoré mozu ovplyvnit’ bezpecnost’, prevddzku alebo dobré meno skoly,

e plni daliie dlohy uloZené riaditelkou %koly v silade s dohodnutym druhom price,
pracovnou népliiou a platnymi pravnymi predpismi.

3. Zastupkyna riaditel’ky Skoly pri vykone svojej funkcie zodpovedd najmaé za:

. riadne, v€asné a odborné plnenie zverenych tloh,

e  dodrziavanie vSeobecne zaviznych pravnych predpisov a vnutornych predpisov Skoly,

e dodrziavanie pokynov a rozhodnuti riaditel'ky Skoly,

e ochranu prédv, bezpe¢nosti a zdravia deti,

e  zachovdvanie mlCanlivosti a ochranu osobnych udajov,

. spravnost’ tikonov vykonanych v rozsahu jej poverenia,

*  bezodkladné odovzddvanie dolezitych inform4cii riaditel'ke Skoly.

4. Zastupkyna riaditelky je oprdvnend ukladat’ pedagogickym zamestnancom organizacné a
pracovné ulohy v rozsahu svojej pracovnej naplne, poverenia a pokynov riaditel’ky Skoly.

5. Zastupkyna riaditel’ky nie je oprdvnend menit’ rozhodnutia, prikazy alebo interné predpisy
vydané riaditel’kou Skoly, ak na to nebola vyslovne pisomne poverena.
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Clanok V Zastupovanie riaditel’ky $koly

1. Pocas nepritomnosti riaditelky Skoly zabezpeluje zdstupkyna riaditelky plynuly
organizaCny a pedagogicky chod Skoly v rozsahu uréenom tymto dodatkom, pracovnou
ndpliiou a pisomnym poverenim riaditel’ky skoly.

2.  Zastupkyna riaditel’ky pocas zastupovania najma:

*  zabezpecuje bezny chod Skoly,

*  koordinuje Cinnost’ pedagogickych zamestnancov,

»  zabezpecCuje operativne zastupovanie nepritomnych zamestnancov,

e rieSi bezné organizacné situécie,

e  zabezpecCuje dodrZiavanie organizacie prevadzky Skoly,

* prijima nevyhnutné organizatné opatrenia na zabezpeCenie ochrany Zivota, zdravia a
bezpecnosti deti a zamestnancov,

komunikuje so zdkonnymi zdstupcami deti v beZnych organizanych a pedagogickych
zdleZitostiach,

*  zabezpecuje odovzdanie dolezitych informdcif riaditel'ke Skoly.

3. Zastupkyna riaditel’ky pocas zastupovania nie je bez osobitného pisomného poverenia
opravnend:

e vydavat alebo menit’ vnutorné predpisy Skoly,

e uzatvérat, menit’ alebo skoncovat’ pracovnopravne vztahy,

e urcovat mzdu, platové podmienky, osobné priplatky alebo odmeny zamestnancov,

e uzatvdrat zmluvy alebo prijimat’ finanéné zaviizky v mene Skoly alebo zriadovatela,

e  disponovat s finanénymi prostriedkami Skoly,

e rozhodovat’ o zdsadnych otdzkach hospodérenia Skoly,

e vydavat rozhodnutia vo veciach vychovy a vzdeldvania, ak osobitny pravny predpis alebo
pisomné poverenie neurcuje inak,

e podpisovat’ pracovné zmluvy, dohody, zmluvy s doddvatel'mi alebo iné pravne tkony,

*  vykondvat’ dkony vyhradené riaditel’ke Skoly alebo Statutdrnemu organu.

4. 'V naliehavych pripadoch je zastupkyna riaditel’ky oprdvnend prijat’ nevyhnutné opatrenia na
ochranu Zivota, zdravia, bezpeCnosti deti a zamestnancov a na zabranenie vzniku Skody. O
prijatych opatreniach bezodkladne informuje riaditel’ku Skoly.

5. Rozsah zastupovania moze riaditelka Skoly upravit' alebo rozsirit' osobitnym pisomnym
poverenim.

6. Po skonceni zastupovania zdstupkyna riaditelky informuje riaditelku Skoly o priebehu
zastupovania, vykonanych tkonoch, prijatych opatreniach, vzniknutych udalostiach a o
stave neukoncenych uloh.

Clanok VI Podpisové opravnenie zistupkyne riaditelky

1. Zastupkyna riaditel’ky nemd vSeobecné podpisové oprdvnenie konat v mene Skoly alebo
Statutarneho orgéanu.
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Zastupkyna riaditelky je oprdvnend podpisovat bezné organizacné a pedagogické
pisomnosti iba v rozsahu svojej pracovnej ndplne alebo osobitného pisomného poverenia
riaditel’ky Skoly.

Pri podpisovani pisomnosti v zastipeni uvedie svoje meno, funkciu a skutocnost’, Ze
dokument podpisuje v zastipeni riaditel’ky Skoly.

Rozhodnutia, pracovnopravne dokumenty, zmluvy, financné dokumenty a iné pradvne tikony
podpisuje riaditel’ka Skoly alebo ind osoba oprdvnend podl'a osobitnych pravnych predpisov
alebo na zdklade osobitného pisomného splnomocnenia.

Clanok VII Zmena postavenia pedagogickych zamestnancov

1.

2.

V &lénku 4 v &asti ,,Pedagogicky dsek* sa vypuista ustanovenie: ,,U¢itelky MS st priamo
podriadené riaditel’ke MS a starostovi obce.*
Uvedené ustanovenie sa nahradza tymto znenim:

»Pedagogicki zamestnanci st podriadeni riaditel'ke Skoly. Zastupkyna riaditel’ky Skoly ich v rozsahu
svojej pracovnej ndplne, kompetencii a poverenia riaditel’ky organiza¢ne a metodicky riadi,
usmeriiuje a kontroluje.”

3.

4.

Pedagogicki zamestnanci st povinni reSpektovat’ organizacné pokyny zastupkyne riaditel'’ky
vydané v rozsahu jej pravomoci.

Zastupkyna riaditel’ky nenahrddza riaditel'’ku Skoly pri vykone pravomoci, ktoré si podl'a
pravnych predpisov, zriadovacej listiny alebo vnitornych predpisov vyhradené riaditelke
Skoly.

Clanok VIII Zivere&né ustanovenia

Ostatné ustanovenia Organizacného poriadku Sukromnej materskej Skoly Vcielka uc¢inného
od 1. septembra 2025, ktoré nie su tymto dodatkom zmenené alebo doplnené, zostavaju
nad’alej v platnosti a G&innosti.

Tento dodatok tvori neoddelitel'nt sicast’ Organizacného poriadku Sukromnej materskej
Skoly V¢ielka.

V pripade rozporu medzi ustanovenim povodného organizacného poriadku a tymto
dodatkom sa od 1. septembra 2026 uplatni ustanovenie tohto dodatku.

Dodatok je pristupny zamestnancom Skoly v sidle Skoly.

Riaditel'ka Skoly zabezpeci, aby boli s obsahom dodatku preukdzateI'ne obozndmeni vSetci
zamestnanci Skoly.

Tento dodatok nadobuda platnost’ diiom jeho vydania.

Tento dodatok nadobuda tcinnost’ 1. septembra 2026.

V Presove dna: 14.7.2026

Mgr. Nina Prusakova
riaditelka Sukromnej materskej Skoly V<cielka
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ZAZNAM O OBOZNAMENI ZAMESTNANCOV

Zamestnanci Sukromnej materskej Skoly V¢ielka svojim podpisom potvrdzuju, Ze boli obozndmeni
s obsahom Dodatku €. 1 k Organiza¢nému poriadku Sikromnej materskej Skoly Véielka, jeho
obsahu porozumeli a boli informovani o povinnosti dodrZiavat’ jeho ustanovenia odo dia
nadobudnutia ucinnosti.

Dodatok bol zamestnancom spristupneny na nahliadnutie a zamestnanci mali mozZnost’ oboznamit’
sa s jeho tplnym znenim a poZiadat’ o vysvetlenie jednotlivych ustanoveni.

P.C.: | Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
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